       PHÒNG GD&ĐT KRÔNG ANA
      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS LƯƠNG THẾ VINH
             Độc lập - Tự do -Hạnh phúc

BIÊN BẢN KIỂM KÊ VÀ BÀN GIAO CSVC – TÀI SẢN
…………………………….. năm học 20….. – 20……. 
( Lớp:…………)
Thời gian vào lúc :……..giờ……..phút, ngày:…….tháng: … năm 20…….

Địa điểm tại phòng học: Lớp :…….. (học buổi sáng); Lớp:............(học buổi chiều), trường THCS Lương Thế Vinh.

I. Thành phần
01. Ông : Phạm Thế Trường – Phó hiệu trưởng;
02. Ông : Nguyễn Đăng Phương - Bảo vệ;

03. Ông ( Bà ) : ……………………………………GVCN lớp:……...(học buổi sáng)
04. Ông ( Bà ) : ……………………………………GVCN lớp:……...(học buổi chiều)

05. Đại diện học sinh:..............................................; Lớp:.............
II. Nội dung: Kiểm kê - chốt tổng số CSVC - Tài sản  hiện có tại các lớp học trường THCS Lương Thế Vinh, …………………………………..năm học 20…. – 20….. Tiến hành và thống nhất bàn giao tài sản, CSVC về cho các  lớp theo kế hoạch chung của nhà trường;

Kết quả kiểm kê và tổ chức bàn giao CSVC – Tài sản tại lớp:……., cụ như sau:
	TT
	DANH MỤC TÀI SẢN
	SỐ LƯỢNG
	ĐANG SỬ DỤNG
	BỊ HỎNG
	GHI CHÚ

	1
	Bảng chống loá
	
	
	
	

	2
	Bàn giáo viên
	
	
	
	

	3
	Ghế ngồi của giáo viên
	
	
	
	

	4
	Bàn học sinh
	
	
	
	

	5
	Ghế học sinh
	
	
	
	

	6
	Ảnh Bác Hồ
	
	
	
	

	7
	Cửa sổ (số cánh cửa+ kính)
	
	
	
	

	8
	Cửa ra vào (cửa lớn)
	
	
	
	

	9
	Quạt điện
	
	
	
	

	10
	Số bóng điện
	
	
	
	

	11
	Táp lô, công tắc điện
	
	
	
	

	12
	Công tắc quạt điện
	
	
	
	

	13
	Sọt đựng rác
	
	
	
	

	14
	Rèm cửa
	
	
	
	

	15
	Bảng hiệu, khẩu hiệu
	
	
	
	


Các thiết bị, CSVC khác (nếu có)
	TT
	DANH MỤC TÀI SẢN
	SỐ LƯỢNG
	ĐANG SỬ DỤNG
	BỊ HỎNG
	GHI CHÚ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Tổng số các danh mục, thiết bị bàn giao:............

	TT
	DANH MỤC TÀI SẢN
	SỐ LƯỢNG
	LÍ DO
	GHI CHÚ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Mọi mất mát, hư hỏng (sau khi bàn giao), nếu không có lí do chính đáng thì GVCN các lớp phải chịu trách nhiệm trước lãnh đạo nhà trường, và phải thực hiện đền bù theo quy định hiện hành
( Ý kiến nhận xét chung của đoàn kiểm tra:

	

	

	

	

	

	

	

	


Trên đây là biên bản kiểm kê, bàn giao CSVC, tài sản của đoàn kiểm kê tài sản trường THCS Lương Thế Vinh, kiểm kê và bàn giao lại số CSVC của nhà trường ………………………..

………………….về cho các lớp. Biên bản được lập thành 4 bản có giá trị pháp lý như nhau. Lưu hồ sơ tài sản nhà trường, Bảo vệ, GVCN các lớp. 
Đoàn kiểm kê đã tổng hợp và chốt biên bản vào lúc ……giờ…..phút cùng ngày.

      GVCN các lớp:…..

      Bảo vệ nhà trường
       Đại diện lãnh đạo nhà trường

.....................................
             Nguyễn Đăng Phương

 Phạm Thế Trường
