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Buôn Trấp, ngày 12 tháng 5  năm 2016

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
CHO CÁC THÀNH VIÊN TRONG BAN NỀ NẾP
NĂM HỌC 2016 – 2017 

Thực hiện nhiệm vụ năm học 2016 - 2017 của trường THCS Lương Thế Vinh;

Căn cứ vào tình hình thực tế về công tác nề nếp và Quy chế hoạt động của Ban nề nếp trường THCS Lương Thế Vinh, năm học 2016 – 2017;

Căn cứ vào đặc thù hoạt động của công tác Đoàn và phong trào thanh niên ở các nhà trường phổ thông; chiếu theo nhiệm vụ, vị trí việc làm tại đơn vị;

Để phục vụ tốt và hiệu quả hơn cho công tác nề nếp của nhà trường, nay lãnh đạo nhà trường phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên trong Ban nề nếp, năm học 2016 - 2017 cụ thể như sau:

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Phụ trách
	Ghi chú

	1
	Phạm Thế Trường
	PHT
	Trưởng Ban
	-  Chỉ đạo chung công tác nề nếp của nhà trường (Nề nếp học sinh và giáo viên); Thực hiện công tác kiểm tra, đánh giá việc thực thi nhiệm vụ của các thành viên trong BNN, báo cáo thường xuyên tình hình hoạt động của BNN cho Hiệu trưởng nhà trường.

- Chịu trách nhiệm chính về hiệu quả hoạt động của BNN trước Hiệu trưởng nhà trường.

- Tham mưu, đề xuất về các nội dung có liên quan đến hoạt động của BNN.
	

	2
	Đào Khả Sơn
	BT ĐTN
	Phó trưởng Ban
	- Thực hiện sự phân công nhiệm vụ của Trưởng ban nề nếp; Thay mặt cho Trưởng ban nề nếp giải quyết, xử lý các công việc của BNN khi đồng chí trưởng ban NN vắng mặt hoặc khi đồng chí trưởng BNN ủy quyền.

- Chịu trách nhiệm về việc xây dựng, duy trì và phát triển công tác nề nếp của Đoàn thanh niên (HS và GV), đội TNXK toàn trường.

- Phụ trách nề nếp các ngày Lễ, Hội, các buổi chào cờ đầu tháng (Chấn chỉnh hàng ngũ, trang phục, tác phong…của Đoàn viên GV và học sinh khối 9)

- Chủ động phối hợp với TPT để chấn chỉnh, hướng dẫn vkiểm tra, chấn chỉnh nề nếp; đánh giá xếp loại công tác trực nề nếp của giáo viên.
	

	3
	Nguyễn Trọng Thành
	TPT Đội
	Phó trưởng Ban
	- Thực hiện sự phân công nhiệm vụ của Trưởng ban nề nếp; Thay mặt cho Trưởng ban nề nếp giải quyết, xử lý các công việc của BNN khi đồng chí trưởng ban NN vắng mặt hoặc khi đồng chí trưởng BNN ủy quyền.

- Chịu trách nhiệm về việc tham mưu, xây dựng và thực hiện kế hoạch; duy trì và phát triển công tác nề nếp của Đội thiếu niên, Ban chỉ huy Liên đội, Đội cờ đỏ, các câu lạc bộ của nhà trường.

- Chủ động trong việc tham mưu, tổ chức các buổi Lễ, Hội, các buổi chào cờ đầu tuần, tháng (Chấn chỉnh, duy trì nề nếp chung của học sinh toàn trường)

- Phụ trách mảng văn hóa ứng xử, văn minh học đường; giáo dục kỹ năng sống cho học sinh.

- Đánh giá kết quả trực tuần của các lớp (Căn cứ để bình xét thi đua).
	

	4
	Võ Thị Hồng
	Giáo viên
	Thư ký
	Tổng hợp, báo cáo kết quả theo dõi nề nếp hang tháng của toàn trường. Thực hiện các nhiệm vụ do trưởng BNN giao phó.

- Phối hợp với GVCN các lớp đôn đốc, nhắc nhỡ, giáo dục học sinh cá biệt; đề xuất với lãnh đạo nhà trường biện pháp, giải pháp xử lý kịp thời (Có tổng hợp báo cáo, hàng tháng).

- Chủ động phối hợp với TPT để chấn chỉnh, hướng dẫn việc trực, chấm của Đội cờ đỏ hang tuần.
	

	5
	Nguyễn Thị Hồng Tuyết
	Giáo viên
	Thành viên
	- Trực và thực hiện các biện pháp nhằm duy trì và nâng cao hiệu quả của công tác nề nếp theo lịch của nhà trường.

- Phụ trách việc theo dõi đối tượng học sinh hay nghỉ học không lý do, cúp tiết…thông tin kịp thời cho GVCN và BNN biết để khắc phục.
	

	6
	Phan Thị Lài
	Giáo viên
	Thành viên
	- Trực và thực hiện các nhiệm vụ có liên quan, nhằm duy trì và nâng cao hiệu quả của công tác nề nếp theo lịch của nhà trường.

- Phụ trách theo dõi, kiểm tra, báo cáo công tác duy trì sĩ số của các lớp.

- Theo dõi tình hình chung đối tượng học sinh dân tộc thiểu số của nhà trường.
	

	7
	Nguyễn Thị Ánh Sương
	Giáo viên
	Thành viên
	- Trực và thực hiện các nhiệm vụ có liên quan, nhằm duy trì và nâng cao hiệu quả của công tác nề nếp theo lịch của nhà trường.

- Phụ trách theo dõi công tác vệ sinh lớp học (Vệ sinh trong lớp, ngoài hành lang); theo dõi, phát hiện xử lý đối tượng học sinh nam hút thuốc.
	

	8
	Đoàn Công Nam
	Giáo viên
	Thành viên
	- Trực và thực hiện các nhiệm vụ có liên quan, nhằm duy trì và nâng cao hiệu quả của công tác nề nếp theo lịch của nhà trường.

- Phụ trách nề nếp các ngày Lễ, Hội, các buổi chào cờ đầu tháng. Chấn chỉnh hàng ngũ, trang phục, tác phong…của học sinh khối sáng.

- Theo dõi, phát hiện xử lý đối tượng học sinh Chơi game, HS có biểu hiện gây gổ đánh nhau, gây mất đoàn kết trong trường.
	

	9
	Nguyễn Thị Minh Tâm
	Giáo viên
	Thành viên
	- Trực và thực hiện các nhiệm vụ có liên quan, nhằm duy trì và nâng cao hiệu quả của công tác nề nếp theo lịch của nhà trường. Chỉ đạo, đôn đốc, giám sát nề nếp Đoàn thanh niên.
- Phụ trách nề nếp các ngày Lễ, Hội, các buổi chào cờ đầu tháng. Chấn chỉnh hàng ngũ, trang phục, tác phong…của học sinh. Phối hợp tư vấn tâm sinh lý cho học sinh nữ.
	

	10
	Nguyễn Thị Hằng
	NV Thiết bị
	Thành viên
	- Trực và thực hiện các nhiệm vụ có liên quan đến công tác nề nếp, nhằm duy trì và nâng cao hiệu quả của công tác nề nếp theo lịch của Đoàn thanh niên nói riêng, nhà trường nói chung.

- Phụ trách theo dõi, đánh giá việc sử dụng phòng thực hành, phòng học của các lớp học buổi sáng (Báo cáo bằng văn bản hàng tháng cho BNN, lãnh đạo nhà trường)

- Đánh giá, nhắc nhở học sinh các lớp việc sử dụng ghế ngồi vào các buổi chào cờ đầu tháng (Buổi sáng); các ngày lễ, Hội trong năm.

- Hỗ trợ CSVC, thiết bị cần thiết trong các tiết học NGLL, Chuyên đề…
	

	11
	Phạm Thị Hường
	NV 

Thiết bị
	Thành viên
	- Trực và thực hiện các nhiệm vụ có liên quan đến công tác nề nếp, nhằm duy trì và nâng cao hiệu quả của công tác nề nếp theo lịch của Đoàn thanh niên nói riêng, nhà trường nói chung.

- Phụ trách theo dõi, đánh giá nhắc nhở việc sử dụng các phòng thông minh, phòng học của các lớp học buổi chiều (Báo cáo bằng văn bản hàng tháng cho BNN, lãnh đạo nhà trường)

- Đánh giá, nhắc nhở học sinh các lớp việc sử dụng ghế ngồi vào các buổi chào cờ đầu tháng (Buổi chiều); các ngày lễ, Hội trong năm.

- Hỗ trợ CSVC, thiết bị cần thiết trong các tiết học NGLL, Chuyên đề…
	

	12
	Đinh Thị Lệ Hòa
	NV Y Tế
	Thành viên
	- Đánh giá, nhắc nhở công tác vệ sinh phòng học, vệ sinh cá nhân của các lớp;  

- Kiểm tra thường xuyên việc sử dụng nước uống của các lớp, các phòng chức năng, nếu hết thì đề xuất với nhà trường cung cấp bổ sung. Chủ động báo cáo bằng văn bản về nhà trường hang tháng.

- Chủ động xây dựng kế hoạch, tham mưu với các bộ phận, cá nhân liên quan tổ chức đi kiểm tra, đánh giá công tác vệ sinh trường lớp theo kế hoạch của nhà trường. Tổ chức tư vấn tâm sinh lý, sức khỏe sinh sản vị thành niên cho học sinh nữ.
	

	13
	Nguyễn Đăng Phương
	Bảo vệ
	Thành viên

thường trực
	- Đôn đốc, nhắc nhở HS thực hiện tốt nề nếp, nội quy trường lớp; chấn chỉnh công tác để xếp xe trong nhà xe. Kiểm tra, đánh giá, nhắc nhở việc sử dụng điện, quạt;việc  đóng cửa, sử dụng CSVC của các lớp. 

- Duy trì công tác báo cáo định kỳ hoặc đột xuất cho lãnh đạo nhà trường, các bộ phận, cá nhân liên quan các lĩnh vực cá nhân phụ trách.
	


Trên đây là bảng phân công nhiệm vụ cho các thành viên trong Ban nề nếp trường THCS Lương Thế Vinh, năm học 2016 – 2017, đề nghị các cá nhân có liên quan theo dõi để thực hiện.

Mọi vướng mắc, đề xuất, kiến nghị (nếu có), gặp trực tiếp đồng chí trưởng ban nề nếp hoặc Ban lãnh đạo nhà trường để giải quyết.
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