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KẾ HOẠCH  THÁNG 8/2014

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú


	 (27/7-1/8)
	- Phân công giáo viên ôn tập cho học sinh thi lại,  ra đề, coi kiểm tra, hoàn thành báo cáo điểm kiểm tra lại. Khảo sát chất lượng khối 6.
- Dự kiến biên chế các lớp.
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm định BGCLGD

- Tập huấn chuyên môn theo KH của Phòng.
	Đ/c V. Nga, T.Nga
GV
GV, đ/c T.Nga, đ/c V.Nga
Đ/c V.Nga, T.Nga

Đ/c V.Nga

CB-GV
	

	 (04/8-10/8)
	- Học chính trị hè 2014 tại NVH huyện.
- Lập dự kiến công tác chủ nhiệm, PCCM.

- Họp xét lên lớp đối với đối tượng học sinh có xếp loại  học lực yếu sau khi kiểm tra lại.

- Phối hợp với bộ phận văn phòng lên dự kiến về văn phòng phẩm phục vụ cho công tác dạy và học, cấp phát sách vở cho HS DTTS.
	CCVC

Đ/c M.Nga, V.Nga 

Đ/c V.Nga

GV

Đ/c V.Nga, Tổ Văn phòng, TV, TB


	

	 (11/8-16/8)
	- Công  khai PCCM, thời khóa biểu đợt 1.

- Họp tổ trưởng, tổ phó chuyên môn, thống nhất một số biểu mẫu theo định hướng mới.

- Hoàn thành hồ sơ KĐBGCLGD, phê duyệt học bạ đối với đối tượng học sinh kiểm tra lại trong hè.
- Điều chỉnh một số bất cập về TKB.

- Lập kế  hoạch kiểm tra định kì – kì 1
	Đ/c V.Nga

Đ/c V.Nga, TTCM, PTTCM

Đ/c Thịnh

GVCN - năm học 2013-2014

Đ/c V.Nga, GVBM

TTCM

Đ/c V.Nga

TTCM
	

	1

(18/8-23/8)
	- Tiến hành dạy học nghiêm túc.

- Tiếp tục chỉnh sửa một số bất cập về thời khóa biểu trái buổi (các môn Tin, T.Dục, Nhạc).

- Tổ chức “Tuần sinh hoạt tập thể” đầu năm học mới.

- Tổng hợp báo cáo sĩ số học sinh các lớp.

- Tổng hợp  báo cáo định kì chuyên môn.
	GV, HS

Đ/c V.Nga

GVCN, Đội, Đoàn

Đ/c T.Nga, GVCN

Đ/c V.Anh

Đ/c V.Nga
	

	2

(25/8-30/8)
	- Lập kế hoạch chuyên môn năm học, học kỳ, tháng 9.

-  Chỉ đạo bàn giao hồ sơ tiểu học của học sinh lớp 6 cho GVCN từng lớp.
- Chuẩn bị cho lễ khai giảng năm học mới 2014-2015.
	Đ/c V.Nga, TTCM

Đ/c V.Nga

GVCN, văn thư
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KẾ HOẠCH TUẦN - THÁNG 9/2014

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC

 HIỆN
	GHI CHÚ

	3

(1/9-6/9
	- Cập nhật bổ sung thông tin học sinh các lớp trên máy tính.
- Kiểm tra đột xuất việc thực hiện quy chế chuyên môn của giáo viên 

- Tổng hợp kế hoạch kiểm tra theo kỳ, báo cáo sô tiết coi kiểm tra theo định mức.
- Tham gia khai giảng năm học mới.

- Tiến hành ra đề, khảo sát chất lượng đầu năm 03 môn  (Văn, Toán, T.Anh) khối 7, 8, 9.
	Đ/c Kha

BGH, TTND

TTCM, Đ/c V.Nga

CCVC

GV, TTCM
	

	4

(8/9-13/9)
	- Tiếp  tục tổng hợp kế hoạch kiểm tra theo kỳ.

- Tiến hành khảo sát chất lượng đầu năm 03 môn  (Văn, Toán, T.Anh) khối 7, 8, 9; báo cáo kết quả về Hiệu trưởng.
- Tiếp tục kiểm tra đột xuất việc việc thực hiện quy chế chuyên môn của giáo viên.

- Lập kế hoạch chuyên môn năm học, học kì 1.

- Báo cáo số liệu thống kê EMIS về hiệu trưởng.
- Công khai danh sách HS các lớp sau khi duyệt.

- Tham gia Hội nghị CMHS đầu năm.
	Đ/c V.Nga

GV

Đ/c V.Nga, TTCM

V.Anh, GVBM

Đ/c V.Nga, TTND

Đ/c V.Nga

Đ/c V.Nga, Kha

CCVC
	

	5

(15/9-20/9)
	-  Kiểm tra định kỳ môn các môn theo lịch.

- Xây dựng kế hoach phụ đạo HS yếu kém, bồi dưỡng HSG.
- Tổng hợp đăng ký thi đua của các tổ chuyên môn.
- Kiểm tra sổ gọi tên ghi điểm các lớp.

- Hoàn thành hồ sơ HS khuyết tật.

- Nhắc nhở & hướng dẫn HS tham gia thi Tiếng Anh trên interrnet, Toán internet.
	TTCM, GV

Đ/c V.Nga

Đ/c V.Anh

Đ/c V.Nga

Đ/c V.Nga

Tổ T.Anh-ÂN-MT

Tổ Toán-Tin
	

	6

(22/9-27/9)
	- Thực hiện lịch kiểm tra định kỳ  theo kế hoạch.

- Dự kiến  kế hoạch, chỉ tiêu chuyên môn.

- Duyệt hồ sơ dạy thêm tại PGD, quán triệt một số nội dung liên quan đến công tác dạy thêm trong nhà trường.
- Hoàn thành báo cáo định kỳ.tháng 9.
	TTCM, GV

GV, TTCM, đ/c V.Nga

Đ/c V.Nga

Đ/c V.Nga, V.Anh
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P.HIỆU TRƯỞNG










Tăng Thị Xuân Vân Nga
